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Az adatvédelmi és adatkezelési szabéalyzat alkalmazasa

A cég megnevezése: Proventus Trade Kft

A cég cime: Tarkany Fé utca 38.

A szabalyzat tartaimaért felelés személy: | Bernath Tibor

A szabalyzat hatélyba lépésének datuma: | 2022.01.01.

Ez a szabdlyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
térténd védelmére és a személyes adatok szabad aramlasara vonatkoz6 szabdlyokat allapit
meg. A szabélyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési tevékenységek
soran, valamint az adatkezelést szabalyozé utasitasok és tajékoztatasok kiadasakor.

A Proventus Trade Kft. adatvédelmi tisztvisel6t nem alkalmaz, mert f6 tevékenysége nem az
egyének szisztematikus, nagymérték(i megfigyelése, és a személyes adatok kiildnleges
kategériait nagy szamban nem kezeli.

A szabalyzat hatalya

Ez a szabalyzat visszavonasig érvényes, hatalya kiterjed a Proventus Trade Kift.
tisztségviselbire és alkalmazottaira.

[=]"]

AProvENTUS TRADE KFT.
Széichaly: 2943 Tarkdny, F utea 38.
Ireda: 2843 Bibolna, Sport utea 3.

- Adbszim: T4618002-2-11

Datum: ... 20220000 e
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A szabalyzat célja

E szabdlyzat célia, hogy harmonizdlia az adatkezelési tevékenységek tekintstében a
Proventus Trade Kft. egyéb belsé szabélyzatainak elbirasait a természetes személyek
alapvet6 jogainak és szabadségainak védelme érdekében, valamint biztositsa a személyes
adatok megfeleld kezelését.

A Proventus Trade Kft. tevékenysége soran teljes mértékben meg kivén felelni a személyes
adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyi elbirdsoknak, killénésen az Europai Parlament és
a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletében foglaltaknak.

A szabalyzat kiaddsanak fontos célja tovabba, hogy megismerésével és betartasaval a
Proventus Trade Kft. alkalmazottai képesek legyenek a természetes személyek adatai
kezelését jogszerlien végezni.

Lényeges fogalmak, meghatarozasok

- a GDPR (General Data Protection Regulation) az Eurdpai Unié 0j Adatvédelmi
Rendelete

- adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, (igyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onalléan vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit
az uniés vagy a tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezelét vagy az adatkezel®
kijeldlésére vonatkozé kildnés szempontokat az uniés vagy a tagéllami jog is
meghatarozhatja;

adatkezelés: a szemelyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy miveletek ésszessége, igy a
gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas,
lekérdezes, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitds, terjesztés vagy egyéb
médon torténd hozzaférhetdvé tétel Gtjan, dsszehangolas vagy 6sszekapcesolas,
korlatozas, térlés, illetve megsemmisités;

- adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezelé nevében személyes adatokat kezel;

- személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (érintett)
vonatkoz6 barmely informécio; azonosithat6 az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett mobdon, kiléndésen valamely azonositd, példaul név, szém,
helymeghatéarozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdaségi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagdra vonatkozé egy

vagy tébb tényezé alapjan azonosithatd;
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harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy
adatfeldolgozd kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak;

az_érintett hozzajaruldsa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajekoztatason alapulé és egyértelm(i kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerdsitést félreérthetetlenll kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az &t érintdé személyes adatok kezeléséhez;

az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovébeli
kezelésiik korlatozasa céljabdl;

alnevesités: a személyes adatok olyan modon térténé kezelése, amelynek
kévetkeztében tovabbi informaciok felhasznalasa nélkill tébbé mar nem dllapithato
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve
hogy az ilyen tovabbi informaciét kllon taroljdk, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni:

nyilvantartasi rendszer. a személyes adatok barmely moédon - centralizalt,
decentralizalt vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dllomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

adatvédelmi incidens: a biztonséag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatian kozlését vagy az azokhoz valé
jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

Az adatkezelés iranyelvei

A szemelyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathaté médon kell végezni.

A személyes adatok gy(jtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszer( célbdl térténhet.

A személyes adatok kezelésének célja megfeleld és relevans legyen, és csak a sziikséges
mértékii lehet.

A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lenniiik. A pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul t6réini kell.

v
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A személyes adatok taroldsanak olyan forméban kell térténnie, hogy az érintettek
azonositasat csak sziikséges ideig tegye lehetdvé. A személyes adatok ennél hosszabb
ideig torténd tarolasara csak akkor kertlhet sor, ha a tarolas kézérdekd archivalas céljabdl,
tudomanyos és térténelmi kutatasi célb6l vagy statisztikai célbol térténik.

A személyes adatok kezelését oly médon kell végezni, hogy megfelelé technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelelo
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithatdé természetes személyre
vonatkozé informacié esetében alkalmazni kell.

A Proventus Trade Kft. adatkezelést végzé alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési
és bintetéjogi felelosséggel tartozik a személyes adatok jogszer( kezeléséért. Amennyiben
az alkalmazoft tudomast szerez arrél, hogy az altala kezelt személyes adat hibds, hidnyos,
vagy idOszer(tlen, kételes azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat régzitéséért felelés
munkatarsnal kezdeményezni.

Személyes adatok kezelése

Mivel a természetes személyek Osszefliggésbe hozhatdk az altaluk hasznalt késziilékek,
alkalmazasok, eszkdzok és protokollck altal rendelkezésre bocsatott online azonositokkal,
példaul IP-cimekkel és cookie-azonositokkal, ezért ezek az adatok egyéb informaciokkal
Osszekapcsolva alkalmasak és felhasznalhaték a természetes személyek profilidnak
létrehozasara és az adott személy azonositasara.

Az adatkezelésre csak akkor keriilhet sor, ha az érintett személy egyérielm( megerésité
cselekedettel, péidaul irasbeli - ideértve az elektronikus Uton tett - vagy szébeli nyilatkozattal
onkéntes, konkrét, tajékoztatason alapuld és egyértelml hozzéjarulasat adja az adatok
kezeléséhez.

Az adatkezeléshez valé hozzajarulasnak mindsil az is, ha az érintett személy az internetes
honlap megtekintése soran bejeldl egy erre vonatkozé négyzetet. A hallgatds, az elore
bejeldlt négyzet vagy a nem cselekvés nem minésil hozzajarulasnak.

Hozzajarulasnak minésil az is, ha valamely felhaszndlé az elektronikus szolgaltatasok
igénybevétele sordn erre vonatkozd technikai beallitdsokat hajt végre, vagy olyan

nyilatkozatot illetve cselekedet tesz, amely az adott dsszefliggésben az érintett személy
hozzéjarulasat személyes adatainak kezeléséhez egyértelmen jelzi.

d
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Az egészségligyi személyes adatok kdzé tartoznak az érintett egészségi allapotara
vonatkozé olyan adatok, amelyek informaciét hordoznak az érintett maltbel, jelenlegi vagy
jévibeli testi vagy pszichikai egészségi éllapotardl. Ide tartoznak az alabbizk:

egészségiigyi szolgaltatasok céljabdl térténd nyilvantartasba vétel:

- atermészetes személy egészségugyi célokbdl t6rténd egyéni azonositédsa érdekében
hozz4 rendelt szam, jel vagy adat;

- valamely testrész vagy a testet alkotd anyag — beleértve a genetikai adatokat és a
biclogiai mintakat is — tesztelésébdl vagy vizsgalatabol szarmazé informaciok:

- az érintett betegségével, fogyatékossagaval, betegségkockazataval, kortoriénetével,
klinikai kezeléseével vagy fiziologiai vagy orvosbiolégiai allapotaval kapcsolatos
informacio, flggetlenll annak forrasatél, amely lehet példaul orvos vagy egyéb
egészségligyi dolgozé, kérhaz, orvostechnikai eszkéz vagy diagnosztikai teszt.

A genetikai adatot olyan, a természetes személy rékélt vagy szerzett genetikai jellemzéivel
Gsszefuggd személyes adatként kell meghatarozni, és amely az érintett személytdl vett
biologiai minta elemzésének - kilbnésen kromoszomaelemzésnek, illetve a
dezoxiribonukleinsav (DNS) vagy a ribonukleinsav (RNS) vizsgélatanak, vagy az ezekbd!
nyerhetd informacidkkal megegyezé informacidk kinyerését lehetévé tevd barmilyen mas
elem vizsgalatanak — az eredménye.

A gyermekek személyes adatai kuléndés védelmet érdemelnek, mivel 6k kevésbé lehetnek
tisztaban a személyes adatok kezelésével tsszefiiggd kockazatokkal, kévetkezményeivel és
az ahhoz kapcsolédé garancidkkal és jogosultsagokkal. Ezt a kulénds védelmet foként a
gyermekek személyes adatainak olyan felhasznalasara kell alkalmazni, amely
marketingcélokat, illetve személyi vagy felhasznéléi profilok Iétrehozéséanak céljat szolgélja.

A személyes adatokat olyan médon kell kezelni, amely biztositia azok megfelelé szintli
biztonsagat és bizalmas kezelését, tobbek kozott annak érdekében, hogy megakadalyozza a
szemelyes adatokhoz és a személyes adatok kezeléséhez hasznélt eszkdzokhéz vald
jogosulatlan hozzaférést, illetve azok jogosulatlan felhasznalasat,

A pontatlan személyes adatok helyesbitése vagy toriése érdekében minden ésszer( lépést
meg kell tenni.
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Az adatkezelés jogszer(isége
A szemeélyes adatok kezelése akkor jogszer(i, ha az alabbiak valamelyike teljesl:

s az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbél
térténd kezeléséhez;

» az adatkezelés olyan szerzidés teljesitéséhez szikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerzédés megkotését megelézéen az érintett kérésére torténé
lépések megtételéhez szilkséges;

» az adatkezelés az adatkezelére vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez
szilkséges;

* az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagl
érdekeinek védelme miatt szliikséges;

¢ az adatkezelés kdzérdekl vagy az adatkezelbre ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakoriasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szilkkséges:

e az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvenyesitéséhez szilkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapveté jogai és szabadsagai, amelyek
szemeélyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiléndsen, ha az érintett gyermek.

A fentiek ertelmében az adatkezelés jogszerlinek minésl, ha arra valamely szerzédés vagy
szerz6déskéotesi szandék keretében van szikség.

Ha az adatkezelésre az adatkezelore vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése keretében
kerll sor, vagy ha az kézérdeki feladat végrehajtasahoz, illetve kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasahoz szilkséges, az adatkezelésnek az uniés jogban vagy valamely tagallam
jogaban foglalt jogalappal kell rendelkeznie.

Az adatkezelést jogszer(inek kell tekinteni akkor, amikor az az érintett életének vagy mas
fent emlitett természetes személy érdekeinek védeimében torténik. MAs természetes
személy létfontossagu érdekeire hivatkozdssal személyes adatkezelésre elvben csak akkor
kerlthet sor, ha a széban forgd adatkezelés egyéb jogalapon nem végezhetd.

A szemelyes adatkezelés néhany tipusa szolgdlhat egyszerre fontos kdzérdeket és az
érintett létfontossagh érdekeit is, példaul olyan esetben, amikor az adatkezelésre
humanitarius okokbél, ideértve, ha arra a jarvanyok és terjedéseik nyomon kdvetéséhez,
vagy humanitarius vészhelyzetben, kildndsen természeti vagy ember altal okozott
katasztrofak esetében van sziikség.

L
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Az adatkezel6 — ideértve azt az adatkezelét is, akivel a személyes adatokat kozélhetik —
vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre. Az ilyen
jogos érdekrd! lehet sz6 peéldaul olyankor, amikor relevans és megfeleis kapesolat all fenn az
érintett és az adatkezel6 k6zott, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezeld
ugyfele vagy annak alkalmazaséban All.

Személyes adatoknak a csaldsok megelzése céljdbél feltétlenil szikséges kezelése
szintén az érintett adatkezel6 jogos érdekének mindsil. Személyes adatok k&zvetlen
Uzletszerzési céli kezelése szintén jogos érdeken alapulénak tekinthetd.

A jogos érdek fennallasanak megdllapitdsdhoz mindenképpen koriltekintéen meg kell
vizsgalini tébbek kdzétt azt, hogy az érintett a személyes adatok gy(ijtésének idépontjaban és
azzal Osszefliggésben szamithat-e ésszerlien arra, hogy adatkezelésre az adott célbdl
kerilhet sor. Az érintett érdekei és alapvet6 jogai els6bbséget éivezhetnek az adatkezeld
érdekével szemben, ha a személyes adatokat olyan korilmények kdzétt kezelik, amelyek
kézepette az érintettek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre.

Az érintett adatkezelé jogos érdekének minésil a kézhatalmi szervek, szamitastechnikai
vészhelyzetekre reagalé egység, halézatbiztonsagi incidenskezelé egységek, elektronikus
hirkézlesi halézatok Uzemeltetdi és szolgaltatasok nyuijtéi, valamint biztonsagtechnologiai
szolgaltatok altal végrehajtott olyan mértékii személyes adatkezelés, amely a halézati és
informatikai biztonsag garantalasahoz feltétlenil sziikséges és aranyos.

A személyes adatoknak a gy(ijtésiik eredeti céljatdl eltérd egyéb célbél torténd kezelése
csak akkor megengedett, ha az adatkezelés Osszeegyeztethetd az adatkezelés eredeti
céljaival, amelyekre a személyes adatokat eredetileg gyUijtétték. Ebben az esetben nincs
szilikseg attol a jogalaptdl eltérd, kilon jogalapra, mint amely lehetévé tette a személyes
adatok gyijtését.

A személyes adatok hatésagok 4ltali, hivatalosan elismert vallasi szervezetek
alkotményjogban vagy nemzetkézi kézjogban megallapitott céljainak elérése érdekében
toérténd kezelése kdzérdeken alapulénak minésiil.

Az érintett személy hozzajarulasa, feltételek

* Amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, az adatkezelének képesnek kell
lennie annak igazoldsdra, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez
hozzajarult.

* Ha az erintett a hozzajaruldsét olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely
mas Ugyekre is vonatkozik, a hozzajarulds irdnti kérelmet ezektél a mas ugyektdl
egyértelmien megkulénbdztetheté modon kell kézéini.
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* Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonds elétti adatkezelés
jogszerliségét. A hozzajarulas megadasa elbtt az érintettet errdl tajékoztatni kell. A
hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszer(i médon kell lehetévé tenni, mint
annak megadasat.

* Annak megéllapitasa soran, hogy a hozzajarulas onkéntes-e, a lehetd legnagyobb
mértékben figyelembe kell venni azt a tényt, egyebek mellett, hogy a szerzédés
teliesitésének — beleértve a szolgaltatdsok nyujtasat is — feltételéll szabtdk-e az
olyan személyes adatok kezeléséhez valé hozzéjarulast, amelyek nem sziikségesek
a szerzides teljesitéséhez.

» Kbzvetlenul gyermekeknek kindlt, informaciés tarsadalommal &sszefiggd
szolgaltatasok vonatkozasaban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszerd,
ha a gyermek a 16. életévét betdltdtte. A 16. életévét be nem téltétt gyermek esetén,
a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszerd,
ha a hozzajarulast a gyermek feletti sz0l6i feltgyeletet gyakorld adta meg, illetve
engedélyezte.

A faji vagy etnikai szarmazasra, politkai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggydzédésre vagy szakszervezeti tagsdgra utalé személyes adatok, valamint a
termeészetes szemeélyek egyedi azonositdsat célzd genetikai és biometrikus adatok, az
egészségigyl adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis
iranyultsagara vonatkozé személyes adatok kezelése tilos, kivéve, ha az érintett kifejezett
hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy ttbb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez.

A blntettjogi felelésseg megallapitasara vonatkoz6 hatarozatokra és a blincselekményekre,

iletve a kapcsol6dd biztonsagi intézkedésekre vonatkozd személyes adatok kezelésére
kizarélag abban az esetben kerdlhet sor, ha az kdzhatalmi szerv adatkezelésében térténik.

Azonositast nem igénylé adatkezelés

Ha azok a célok, amelyekbél az adatkezel6 a személyes adatokat kezeli, nem vagy mar nem
teszik szilkségessé az érintettnek az adatkezelé altali azonositasat, az adatkezelé nem
kételes kiegészitd informaciékat megdrizni.

Ha az adatkezelé bizonyitani tudja, hogy nincs abban a helyzetben, hogy azonositsa az
erintettet, errél lehetdség szerint 6t megfelelé médon tajékoztatja.
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Az érintett személy tajékoztatasa, jogai

A tisztességes és atlathatd adatkezelés elve megkdveteli, hogy az érintett tajékoztatast
kapjon az adatkezelés tényérdl és céljairol.

Ha a személyes adatokat az érintettdl gydjtik, az érintettet arr6l is tajékoztatni kell, hogy
koteles-e a személyes adatokat k&zolni, valamint hogy az adatszolgaltatds elmaradésa
milyen kdvetkezményekkel jar. Ezeket az informacidkat szabvanyositott ikonokkal is ki lehet
egésziteni annak érdekében, hogy az érintett a tervezett adatkezelésré! joI lathaté, kénnyen
erthetd és jol olvashaté formaban altalanos tajékoztatast kapjon.

Az érintettre vonatkozd személyes adatok kezelésével osszefuggd tajékoztatast az
adatgylijtés idépontjaban kell az érintett részére megadni, illetve ha az adatokat nem az
érintettél, hanem mas forrasbdl gylijtétték, az tgy koruiményeit figyelembe véve, ésszer(
hataridén beldl kell rendelkezésre bocsatani.

Az érintett jogosult, hogy hozzaférjen a r4 vonatkozdan gy(ijtétt adatokhoz, valamint arra,
hogy egyszerlien és ésszer( iddkozénként, az adatkezelés jogszerliségének megallapitasa
és ellenérzése érdekében gyakorolja e jogat. Minden érintett szamara biztositani kell a jogot
arra, hogy megismerje kiildndsen a személyes adatok kezelésének céljait, tovabba ha
lehetséges, azt, hogy a személyes adatok kezelése milyen idétartamra vonatkozik,

Az érintett jogosult kiléndsen arra, hogy személyes adatait tordljek és a tovabbiakban ne
kezeljék, ha a személyes adatok gylijtésére vagy mas médon vald kezelésére az
adatkezelés eredeti céljaival 6sszefiiggésben mar nincs szikség, vagy ha az érintettek
visszavontak az adatok kezeléséhez adott hozzajarulasukat.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen (izletszerzés érdekében térténik, az érintett

szamara biztositani kell a jogot arra, hogy barmikor dijmentesen tiltakozzon a ra vonatkozé
személyes adatok e célbdl torténd kezelése eilen.

A személyes adatok fellilvizsgalata

Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a sziikséges idétartamra
korlatozddjon, az adatkezeld tériési vagy rendszeres felillvizsgélati hataridéket allapit meg.

A Proventus Trade Kft. képviselje altal megallapitott rendszeres feltlvizsgalati hataridé: 1 |
év.
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Az adatkezel6 feladatai

Az adatkezeld a jogszerl adatkezelés érdekében megfeleld belsé adatvédelmi szabalyokat
alkalmaz. Ez a szabalyozas kiterjed az adatkezel® hataskorére és felelésségére.

Az adatkezeld kételessége, hogy megfelelé és hatékony intézkedéseket hajtson végre,
valamint hogy képes legyen igazolni azt, hogy az adatkezelési tevékenységek a hatdlyos
jogszabalyoknak megfelelnek.

Ezt a szabalyozast az adatkezelés jellegének, hatokdrének, kérlilményeinek és céljainak,
valamint a természetes személyek jogait és szabadsagait érinté kockazatnak a
figyelembevételével kell meghozni.

Az adatkezeld az adatkezelés jellege, hatdkdre, kériilményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozé valdszinliségl és
sUlyossagu kockazat figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési intézkedéseket
hajt végre. E szabalyzat alapjan az egyéb belsd szabalyzatokat feliilvizsgalja és szikség
esetén naprakésszé teszi.

Az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé megfeleld nyilvantartast vezet a hataskére alapjan
végzett adatkezelési tevékenységekrél. Minden adatkezelé és adatfeldolgozé koételes a
feliigyeleti hatdésaggal egyittmikddni és ezeket a nyilvantartasokat kérésre hozzaférhetéve
tenni az érintett adatkezelési miveletek ellenérzése érdekében.
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Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok

Tajékoztatas kéréshez vald jog

Barmely szemely a megadott elérhetGseégeken keresztill tajékoztatast kérhet arrél, hogy a
Proventus Trade Kft. milyen adatait, milyen jogalapon, milyen adatkezelési cél miatt, milyen
forrasbdl, mennyi ideig kezeli. A kérelmére haladéktalanul, de legfeliebb 30 napon belll, a
megadott elérhetbségre tajékoztatast kell kiideni.

Helyesbitéshez vald jog

Barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztlll kérheti barmely adatdnak
modositasat. Errdl kérelmére haladéktalanul, de legfeliebb 30 napon bellll intézkedni kell és
a megadott elérhetdségre tajékoztatast kell kiildeni.

Torléshez valé jog

Barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztll kérheti adatanak torlését.
Kérelmére ezt haladéktalanul, de legfeliebb 30 napon bellil meg kell tenni és a megadott
elérhetbségre tajékoztatast kell kiildeni.

Zarolashoz, korlétozashoz vald jog

Barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztul kérheti adatanak zarolasat. A
zarolas addig tart, amig a megjelolt indok szilkségessé teszi az adatok tarolasat. A
kérelemre ezt haladéktalanul, de legfeljsbb 30 napon belll meg kell tenni és a megadott
elérhetdségre tajékoztatast kell kiildeni.

Tiltakozashoz valé jog

Barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztll tiltakozhat az adatkezelés ellen.
Atiltakozast a kérelem beny(jtasatdl szamitott legrévidebb idén belil, de legfeliebb 15
napon beliil meg kell vizsgalni, annak megalapozottsaga kérdésében déntést kell hozni és a
dontésrél a megadott elérhetdségre tajékoztatast kell kiildeni.

va
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Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetbség

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag
Postacim: 1374 Budapest, Pf. 603.

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat (kukac) naih.hu

URL https://naih.hu

koordinatak: E 47°30'56"; K 18°59'57"

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatatvevd az adatkezelé ellen birésaghoz
fordulhat. A birésag az Ugyben soron kivil jar el. A pert az érintett - valasztasa szerint - a
lakéhelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes tdrvényszek elétt is megindithatja.

v
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A Proventus Trade Kft. feladatai a megfelelé6 adatvédelem
érdekében

- Az adatvédelmi tudatossag. Biztositani kell a szakmai felkésziiltséget a
jogszabéalyoknak valé megfeleléshez. Elengedhetetlen a munkatarsak szakmai
felkészitése és a szabalyzat megismerése.

- At kell tekinteni az adatkezelés céljat, szempontrendszerét, a személyes adatkezelés
koncepcibjat. Az adatvédelmi és adatkezelési szabélyzattal 6sszhangban kell

biztositani jogszer{i adatkezelést és adatfeldolgozast.

- Az adatkezelésben érintett személy megfeleld tdjékoztatasa. Figyelni kell arra, hogy -

ha az adatkezeiés az érintett hozzdjarulasan alapul, - kétség esetén az
adatkezel6nek kell bizonyitania, hogy az adatkezeléshez az érintett személy
hozzajarult.

- Az érintett személynek nyuljtott tajékoztatas tomér, kénnyen hozzaférhetd és
kénnyen érthet6 legyen, ezért azt vildgos és kézértheté nyelven kell megfogalmazni
és megjeleniteni.

- Az atlathat6 adatkezelés kdvetelménye, hogy az érintett személy tajékoztatast kapjon
az adatkezelés tényérdl és céljairol. A tajékoztatast az adatkezelés megkezdése elétt
kell megadni és a tajékoztatashoz valé jog az adatkezeiés sordn annak
megszinéséig megilleti az érintettet.

- Az adatkezelésben érintett személy fébb jogai a kévetkezok:
* aravonatkozd személyes adatokhoz valé hozzaférés;
* a személyes adatok helyesbitése;
s aszemélyes adatok torlése;
e aszemélyes adatok kezelésének korlatozasa;
s a profilalkotas és az automatizalt adatkezelésen elleni tiltakozas;
¢ az adathordozhatésaghoz vald jog.

- Az adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkil, de legkésébb a kérelem beérkezésétél
szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet. Szilkkség esetén, figyelembe
véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridd tovabbi két
hénappal meghosszabbithaté. A tajékoztatdsi kotelezettség biztosithaté egy olyan
biztonségos online rendszer (izemeltetésével, amelyen keresztiil az érintett kénnyen
és gyorsan hozzéaférhet a szlikkséges informéaciéhoz.

- At kell tekinteni a Proventus Trade Kft. altal végzett adatkezeléseket, biztositani kell

az informaciés Onrendelkezési jog érvényesiilését. Az érintett személy kérésére
adatait késedelem nélkiil t6réini kell, amennyiben az érintett személy visszavonja az

adatkezelés alapjat képezd hozzajarulast.
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- Az érintett személy hozzajarulasabdl félreérthetetlenll ki kell deriilnie, hogy az
érintett beleegyezik az adatkezelésbe. Ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan
alapul, kétség esetén az adatkezelének kell bizonyitania, hogy az adatkezelési
mivelethez az érintett hozzajarult.

-  Gyermekek személyes adatkezelése esetén kiemelt figyelmet kell forditani az
adatkezelési szabalyok betartasara. Kozvetleniil gyermekeknek kinalt, informacids
tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok vonatkozaséban végzett személyes adatok
kezelése akkor jogszerl, ha a gyermek a 16. életévét betdltotte. A 16. életévét be
nem toltott gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak kezeiése csak akkor
és olyan mértékben jogszer(, ha a hozzajarulast a gyermek feletti szll6i felligyeletet
gyakorlé adta meg, illetve engedélyezte.

A személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa esetén bejelentési
kételezettség keletkezik a feligyeld hatéség felé. Az adatkezel6nek indokolatlan
késedelem nélkil — ha lehetséges, legkésébb 72 éraval azutan, hogy az adatvédelmi
incidens a tudomasara jutott, — meg Kell tenni a bejelentést a feliigyeleti hatésagnak,
kivéve akkor, ha az adatvédeimi incidens valdszinisithetéen nem jar kockazattal a
természetes személy jogait tekintve.

- Bizonyos esetekben indokolt lehet az adatkezelének az adatkezelést megelézéen
adatvédelmi hatasvizsgalatot lefolytatni. A hatasvizsgdlat soran meg kell vizsgalni,
hogy a tervezett adatkezelési milveletek a személyes adatok védelmét hogyan
érintk. Ha az adatvédelmi hatadsvizsgalat megallapitia, hogy az adatkezelés
valoszinlsithetéen magas kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megelézben
az adatkezel6nek konzultalnia kell a felligyeleti hatésaggal.

- Abban az esetben, ha a f6 tevékenységek olyan adatkezelési miiveleteket foglalnak
magukban, amelyek jellegliknél, hatékériknél vagy céljaiknal fogva az érintettek
rendszeres és szisztematikus, nagymerték( megfigyelését teszik szlkségessé,
adatvédelmi tisztviseldt kell kinevezni. Az adatvédelmi tisztviselé kinevezése az
adatbiztonsag megerfsitését célozza.
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Adatbiztonsag

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell killbnésen a jogosulatian hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sérilés, tovabbd az alkalmazott technika megvaltozasabol
fakadé hozzaférhetetlenné valas ellen.

A nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében megfeleld
technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok kézvetleniil ne
legyenek dsszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

Az adatbiztonsag megtervezésekor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika
mindenkori fejlettségére. Tébb lehetséges adatkezelési megoldas kdziil azt kell valasztani,
amely a személyes adatok magasabb szint(i védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan
nehézséget jelentene az adatkezelének.

Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens a biztonség olyan sérllése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletien vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Az adatvedelmi incidens megfeleld és kellé idejl intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni vagy
nem vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tdbbek kézétt a személyes
adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos
megkilénbbztetést, a személyazonossag-lopdst vagy a személyazonossaggal valé
visszaélést.

Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkil, legkésébb 72 éran beliil be kell
jelenteni az illetékes felligyeleti hatésagnal, kivéve, ha az elszadmoltathatésag elvével
gsszhangban bizonyitani lehet, hogy az adatvédelmi incidens valészinlleg nem jar
kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Az érintett személyt késedelem nélkll tajékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens
valoszinisithetéen magas kockazattal jar a természetes személy jogaira és szabadsagéra
nézve, annak érdekében, hogy megtehesse a sziikséges Gvintézkedéseket.
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Tulajdonostarsak adatainak kezelése

A szervezeti-ml(ik6dési szabalyzat elbirdsa szerint a tulajdonostars koteles a kodzés
képviselének vagy az intézdbizottsag elnékének bejelenteni az alabbi adatvaltozasokat:

e kiildén tulajdona tekintetében a tulajdonosvaltozast,

» lakcimét, az ingatlan-nyilvantartasban barki altal megtekintheté személyes adatat,
illetbleg a jogi személy nyilvanos adatat,

e a klldn tulajdonat bérld, illetve hasznalé személy nevét, lakcimét,
¢ akiilén tulajdonaban laké személyek szamat,

* haszonélvezettel terhelt tulajdon esetében a haszonélvezé személy nevét.

A kiildn tulajdont bérlék adatat csak akkor kell bejelenteni, ha a kéziizemi szolgaltatas,
illetéleg a kdzponti flités- és melegviz-szolgaltatas dija a bérlét terheli, vagy azt a bentlakd
személyek szama szerint kell a tulajdonostarsak k6zétt megosztani. A tulajdonostérs ebben
az esetben koteles a bérlét a ra vonatkozd adat bejelentésérdl tajékoztatni. A bérlé részére
torténd tajékoztatas megtételére a kézds képviseldnek fel kell hivni a tulajdonos figyelmét. A
kdzds képviseldnek tajékoztatnia kell a tulajdonost arrdl is, hogy a bérid adatait csak a bérld
elézetes beleegyezésével adhatja at.

Az adatvaltozasok bejelentési hataridejét a szervezeti-miikddési szabalyzat allapitja meg.

A kozos kepviseld, illetdleg az intézébizottsag elntke a fenti adatokrél nyilvantartast vezet. A
nyilvantartasba vett adatokrol kizarolag a koézizemi szolgaltatd, a kézponti fltés- és
melegviz-szolgaltatéja, valamint a birGsag részére adhat tajékoztatast.

Ha a tulajdonostars vagy a volt tulajdonostars, illetéleg a bérlé vagy a volt bérlé a kdzds
kéltség tartozasat, illetdleg a kdzlzemi szolgaltatasra, a kozponti flités- és melegviz-
szolgéltatasra fennallé dijtartozasat kiegyenlitette, a kdzds képviselé (az intézébizottsag
elndke) a részére bejelentett és a tartozassal Osszefliggd adatot haladéktalanul kételes
toréini.

A kozds képviseld (az intézbbizottsag elndke) a kildn tulajdont érintd tulajdonosvaltozas

esetén - a tulajdonostars kérésére - koteles irasbeli nyilatkozatot adni a kézoskéltség-
tartozasrdl. Ha tartozas all fenn, a nyilatkozatban a hatralék 6sszegét is meg kell jeldlni.
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Kézgydlési hatarozatok nyilvantartasa, az adatok kezelése

A kdzds képviseld (az intézdbizottsag elntke) a kdzgylilés hatarozatairdl és a hatarozatok
végrehajtasarodl nyilvantartast vezet.

A Kozgylilési Hatarozatok Kényve - évenkénti bontasban - a hitelesitett kozgy(ilési
jegyzbkonyv alapjan az alabbi személyes adatokat is tartaimazhatja:

- @ megszavazott hatarozatok szé szerinti szévegét és a szavazaskor jelen lévé
tulajdonostarsak, illetdleg a tulajdonostars altal meghatalmazott személy nevét, és a
tulajdoni hanyad szerint leadott szavazatokat igen, nem, tartézkodott bontasban.

A kézos kepviseld (az intézdbizottsag elndke) a kulén tulajdont érinté tulajdonosvaltozas
esetén - a szerz6dd felek kérésére, részikre - koteles a Kozgydilési Hatarozatok Kényvét,
illetdleg az elidegenitéssel érintett ingatlanra vonatkozé hatarozatokat bemutatni.

A Kozgylilési Hatarozatok Konyvébe barmely tulajdonostars betekinthet és a hatarozatokrol -
a masolasi koltség megfizetésével - masolatot kérhet.

Torvenyesséqi felligveleti elidras adatkezelése

A torvényességi feligyeleti eljards esetén - amelynek meginditdsara a Proventus Trade Kft.
cime szerint illetékes jegyz6 jogosult - a jegyz6 az eljaras sordn postai vagy elektronikus
uton bekérheti, vagy a helyszinen megtekintheti a Proventus Trade Kft. mikodésével
kapcsolatos iratokat.

A jegyz6 a Proventus Trade Kift.i alapité okirat és annak médositasai, valamint a szervezeti-
mikodesi szabalyzat megismerése érdekében az ingatfaniigyi hatésagot is megkeresheti.
Sziikség esetén a kozés képviselbtdl irasbeli nyilatkozatot kérhet.

A jegyz6 - torvényességi feligyeleti eljaras esetén - az eljarassal dsszefiiggd barmely iratot,
targyat vagy munkafolyamatot megvizsgalhat, az ott tartézkodd személytél tajékoztatast,
felvilagositast kérhet, valamint az ellen6érzés dokumentilasa céljabsdl a helyszinrdl, a
megvizsgalt iratokrél, targyakrél képfelvéteit készithet.

A fenti eljarés kil6n tulajdon esetében csak akkor alkalmazhaté, amennyiben ahhoz a
tulajdonostars vagy a kiilén tulajdonban bentlaké személy hozzajarul.

A jegyz0d az egyes eljarasi cselekményekrél készitett jegyzékényvben feitiintetheti a
nyilatkozatot tevé személy nevét és iakcimét.

A jegyzd az eljdrasa soran - jogszabalyban meghatarozott médon és kérben - kezeli azokat a
védett adatokat, amelyek eljaraséval ésszefiiggnek, illetve amelyek kezelése az eljaras
eredmeényes lefolytatasa érdekében szilkséges. Z
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Ugyviteli és nyilvantartas célt adatkezelés

A Proventus Trade Kft. a tevékenységéhez tartozé esetekben illetve (igyviteli &s
nyilvantartasi célbdl személyes adatokat is kezelhet.

Az adatkezelés alapjaul az érintett személy megfelelé tajékoztatdsan alapuld onkéntes és
hatérozott hozzajarulas szolgal. A részietes tajékoztatds — amely kiterjed az adatkezelés
céljara, jogalapjara és id6tartamara valamint az érintett személy jogaira - utan az érintettet
figyelmeztetni kell az adatkezelés dnkéntes jellegére. Az adatkezeléshez valé hozzajarulast
frasban rogziteni kell.

Az ugyviteli és nyilvantartasi célbdl torténé adatkezelés az alabbi célokat szolgalja:

a Proventus Trade Kft. tagjainak és munkavallaléinak adatkezelése, amely
jogszabalyi kdtelezettségen alapul;

- a szervezettel megbizasi jogviszonyban &ll6 személyek adatkezelése
kapcsolattartasi, elszamolasi és nyilvantartasi célbdl;

- a szervezeftel (zleti kapcsolatban 4ll6 més szervezetek, intézmények és
vallalkozasok kapcsolattartéi adatai, amelyek természetes személyek elérhetéségi és
azonositasi adatai is lehetnek;

- agazdasagi ellenfrzést segité személy adatai, akinek feladata a szamviteli szabalyok
szerinti kdnyvvezetés és beszamoldé alapjan elkészitett éves elszamolas és a
kbvetkezb évi koltségvetési javaslat - éves kozgyllés elé terjesztett - tervezetének
elbézetes vizsgalata és véleményezése.

A fentiek szerinti adatkezelés egyrészrél jogszabdlyi kotelezettségen alapul, masrészrél
pedig az érintett személy kifejezetten hozzajarult adatai kezeléséhez (példaul
munkaszerzédés céljabol vagy weboldalon partnerként regisztralt, stb.)

A szervezethez irasos formaban eljuttatott — személyes adatokat is tartalmazé -
dokumentumok (példaul Onéletrajz, alldskeresési jelentkezés, egyéb beadvany, stb.)
esetében az érintett személy hozzajarulasat vélelmezni kell. Az ligy lezaruita utan — tovabbi
felhasznalasra vonatkozé hozzajarulés hianydban — az iratokat meg kell semmisiteni. A
megsemmisités tényét jegyzékdényvben kell rogziteni.

Az Ugyviteli céll adatkezelés esetében a személyes adatok kizarélag az adott iigy irataiban
és a nyilvantartasokban szerepelnek. Ezen adatok kezelése a kezelés alapjaul szolgalé irat
selejtezéséig tart.

Az Ugyviteli és nyilvantartasi célbdl torténd adatkezelést - annak biztositisa érdekében, hogy
a_személyes adatok taroldsa a szikséges idétartamra korlatozédjon, - évente feliil kell
vizsgélni, a pontatlan személyes adatokat haladéktalanul térélni kell. (
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Az uUgyviteli és nyilvantartasi célbol torténé adatkezelés esetében is biztositani kell a
jogszabélyoknak valé megfelelést.

Egyéb célbdl térténd adatkezelés

Amennyiben a Proventus Trade Kit. olyan adatkezelést kivdn végezni, amely ebben a
szabalyzatban nem szerepel, el6zetesen ezen bels§ szabalyzatdt kell megfeleléen
kiegésziteni, illetve az (j adatkezelési célnak megfeleld rész-szabalyokat hozzakapesolni.

A szabalyzathoz tartozé egyéb dokumentumok

Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzathoz kell kapcsolni és azzal egyiitt kezelni azokat
a dokumentumokat és szabalyozasokat, amelyek példaul az adatkezeléshez hozzajaruld
irdsbeli nyilatkozatot tartalmazzék vagy példaul weboldalak esetén a kételezd adatkezelési
tajékoztatét irjak le.

/ff-
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Az adatkezelési szabalyzat alapjaul szolgald jogszabalyok

- AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivll helyezéséré| (altalanos adatvédelmi rendelet).

- 2011. évi CXIL. térvény az informacids Snrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol.

- 2003. évi CXXXIIL. térvény a Proventus Trade Kft.akrol.

- 155/2015. (V1. 25.) Korm. rendelet a jegyz8 Proventus Trade Kft.ak feletti
torvényességi felligyeletének eljarasi szabalyairél.

= 2016. évi CL. térvény az altalanos kézigazgatasi rendtartasrol.

- Akoziratokrdl, a kdzlevéltarakrol és a maganleveéltari anyag védelmérél sz6l6 1995.
évi LXVI. torvény.

- Akdzfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altaldnos kévetelményeirél szo6l6
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet.

- 2001. évi CVIII. térvény az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az
informaciés tarsadalommal ésszefiiggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl.

- 2003. évi C. torvény az elektronikus hirktzlésrdl.

-
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